AKTA KELAHIRAN AKTA KEMATIAN AKTA PENGAKUAN ANAK

Dokumen Persyaratan

a. Mengisi Formulir Pelaporan Pencatatan Sipil F2-01

N

Mengisi Formulir Pelaporan Pencatatan Sipil F2-01 a. Mengisi Formulir Pelaporan Pencatatan Sipil F2-01

b. Fotokop! surat keterangan kelahiran e e e oty ATy i o ket b, Ast surat permyataan pengakuan anak dart ayah blologis yang disetulul len
<. Fotokoj uku nikah/kutipan al erkawinan; ndung atau mengenai a
o Eotokop! buku nikahikutipan akta perkawinan: | 3. Fotokopi Dokumen Perjalanan Republik Indonesia bagi WNI bukan (ansiinglacatiso o
- Fotokopi imana pendudul te: ar sebagai anggota keluarga Penduduk atau Fotokopi Dokumen Perjalanan bagi Orang Asing.
B e e <. fotokop! surat keterangan telah terjadinya perkawinan darl pemuka agama atau
4. Fotokopi KK/KTP orang yang meninggal dunia. penghayat kepercayaan terhadap Tuhan YME sebelum anak lahir;

usulnya/keberadaan orang tuanya.
f. Penduduk dapat membuat SPTJM kebenaran data kelahiran dengan mengisi
F-2.03 dan 2 (dua) orang saksi, jika tidak memenuhi persyaratan sebagaimana
huruf b.
& Penduduk dapat membuat SPTJM kebenaran sebagai pasangan suami istri
04 dan 2 (dua) orang saksi, jika tidak memenuhi
ana huruf c.
h. Untuk pelayanan o ua persyaratan discan dan
Whatspp ke nomer 0833816641901

lenya via

o

persyaratan discan dan kirim

ntuk pelayanas d. fotokopi salinan bagi anak yang di luar
Whatsapp ke nomer 082351861901

n yang sah menurut hukum / agama
©. kutipan akta kelahiran anak;

1. fotokopi KK ayah atau ibu;

& fotokopi Dokumen Perjalanan bagi ibu kandung OA

h. Untuk pelayanan online semua persyaratan discan dan kirim filenya via
Whatsapp ke nomor 082351861901

Prosedur/ Alur Penerbitan

KARTU IDENTITAS ANAK (KIA)

a. Fotokopi kutipan akta kelahiran dan menunjukkan kutipan akta kelahiran

v

. Fotokopi KTP:

c.
d. Foto Anak berwarna ukuran 2x3 sebanyak 2 (dua) lembar untuk anak 5-17 tahun
kurang 1 (satu) hay

»0

Fotokopi KK orang tua/wali; dan

kedua orang tua/wal

Surat Keterangan kehilangan dari Kepolisian (untuk KIA yang hilang)
KIA yang rusak (penggantian kartu baru karena kartu lama rusak)

Erri cata

peno:

fr—

Waktu Pelayanan

RN ) 7 - .30 - 15.30 (WIB)

Seminciamis pulul 07.30 - 11.30 asn 1320 - 12.30 o
Jumat ukul 07.30 - 10.30 dan 13.30 - 16.00 (WIB)

ukul 07.30 - 10,30 dan 13.30 - 16.00 (WIB)

Bl i C7ED-Hen
Jul

13.30 - 15.30 (WIB)
Ukl 07.30 10:30 dan 13.30 - 16:00 (WIB)

Prosedur/ Alur Penerbitan

Ju

Waktu Pelayanan

SHREan G (FED-0020Cn ED - D (L
kul 07.30 - )

1030 dan 13130 - 16.00 (WIB]

Waktu Penyelesaian Waktu Penyelesaian

Waktu Penyeles:

1 Hari Kerja ( se
Biaya
RpO (Gratis )

lah_berkas dinyatakan lengkap) 1 Hari Kerj
Biaya
Rp.o (Gratis )

(setelah berkas dinyatakan lengkap)

1 Hari Kerja (setelah berkas dinyatakan lengkap)
Biay:

Waktu Penyelesaian

1 Hari Kerja ( setelah berkas dinyatakan lengkap)

a
Rp.0 (Gratis )

AKTA PENGESAHAN ANAK

AKTA PENGANGKATAN ANAK AKTA PERCERAIAN

Biaya
Rp.0 (Gratis )

a. Mengisi Formulir Pelaporan Pencatatan Sipil F2-01

Mengisi Form:

Pelaporan Pencatatan

Mengisi Formulir Pelaporan Pencatatan Sipil F2-01

b. fotokopi salinan penetapan pengadilan; e L EET) ELm U Fotokopi Salinan putusan pengadilan yang telah mempunyai kekuatan hukum tetap;
c. kutipan akta kelahiran anal & EEmRltnds e T e e

nan agama atau Keporcayaan ternadap Tuhan Yang Mana Esa terja
d. fotokopi KK orang tua dan oS be mIReIaraTaral

ngkat
fotokopi Dokumen Perjalanan bagi orang tua angkat OA.

anan online semua persyaratan discan dan kirim filenya via
Whatsapp ke nomor 082351861901

d. fotokopi penctapan pengadilan bagi yang tidak dapat memenuhi
aravaratanininir ' aistae]
e. fotokopi KK orang tua.

f. Untuk pelayanan online semua persyaratan discan dan kirim filenya via
Whatsapp ke nomor 082351861901

KK Asli.

Uniuk pelayanan online semua persyaratan discan dan Kiim filenya via Whatsapp ke
nomor 082351861901

meaooe

Prosedur/ Alur

Prosedur/ Alur Penerbitan Prosedur/ Alur Penerbitan

s vesithas! hasil

P
dokuman parsgaratan |
Upiosd pat

koo gt f——

Wunipan 2R TS

T—

Waktu | waktu | Waken

Rl G GER- e 13.30 - 15.30 (WIB)
Jumat Lkl 0730 110:30 dan 1330  16:00 (WIB)

Sl Gk (a9 - 900D (e - A (L) S [ G790 MEdm A - daEn (i
ukul 07.30 - 10,30 dan 1330 - 16.00 (WIB) Ju ukul 07.30 - 10.30 dan 13.30 - 16.00 (WIB)

Waktu Penyelesaian Waktu Penyelesaian Waktu Penyelesaian

1 Hari Kerja ( setelah berkas engkap) 1 Hari Kerja (setelah berkas dinyatakan lengkap) 1 Hari Kerja ( setelah berkas dinyatakan lengkap)

PEMBATALAN AKTA

fotokopi KK.

Mengisi Formu
kutipan akta Pencatatan Sipil asli yang dibatalkal

Pelaporan Pencatatan Sipil F2-01

fotokopi

“oaoge

@

g yang dan

surat pernyataan tanggung jawab mutiak
fotokopi salinan putusan yang telah
hukum tetap apabila persyaratan huruf d
Untuk pelayanan online semua persyaratan discan dan ki
Whatsapp ke nomor 082351861901

ak terpenuhi.

filenya via

Waktu Pelayanan

Prosedur/ Alur Penerbitan

aya Bi Biaya
Rp.0 (Gratis )

iaya 5
Rpo (Gratis ) Rp.0 (Gratis )

AKTA PERISTIWA PENTING LAINNYA AKTA PERKAWINAN PERUBAHAN NAMA

Dokumen Persyaratan

a. Mengisi Formulir Pelaporan Pencatatan Sipil F2-01 o T e T e e S R a. Mengisi Formulir Pelaporan Pencatatan Sipil F2-01
b. fomkup- salinan penetapan Pengadilan Negeri tentang Peristiwa Penting b. Fotokopl surat keterangan telah terjadinya perkawinan darl psmuka agama atau b. fotokopi salinan penetapan Pengadilan Negeri;
ny: penghayat kepercayaan terhadap Tuhan Yang Maha Es: o, Kutipan Akta Sipil: (Akta e e /R

o c. pas foto berwarna suami dan istri; 4. fotokopi KIK; dan

fotokopi KK. d. KTP-el Asli; - 8
Ch (== ' ' o i & O e. fotokopi Dokumen Perjalanan bagi OA
. Untuk pelayanan online semua persyaratan discan dan kirim filenya via A & Unitee] s — IR

Whatsapp ke nomor 082351861901 . bagijanda atau duda karena ceral mai fotokopi ntuk pelayanan online semua persyaratan discan dan kirim filenya via

Kematian pasangannya; ata [ Whatsapp ke nomor 082351861901
& Bagi janda atau duda karena cerai hidup melampirkan fotokopi Akta Perceraian Prosedur/ Alur
e LU P h._Suami Istri Menanda tangani Register Akta Perkawinan di depan Petugas
anaras Prosedur/ Alur Penerbitan

Seni
Jumat

pukul 07.30 - 11.30 d:
pukul 0730 -

30 - 1530 (WIB)

13
10.30 dan 13130 - 16.00 (WIB)

Waktu Penyelesaian

1 Harl Kerja ( setelah berkas dinyatakan lengkap)

PENERBITAN ULANG KARTU KELUARGA

Mengisi Formulir Pelaporan Pendaftaran Penduduk F1-02

b. Fotokopi akta kematian bagi yg anggotanya meninggal

©. Fotokopi surat

Paspor, SKPWNI) dan Peristiwa Pent
d. Surat keterangan hilang dari kepolisian atau KK yang rusak untuk penggantian.
©. Fotokopi KTP-el atau Fotokopi kartu
.

KK lama

Peristiwa (eth:
agi yang pindah datang

g b

tinggal tetap (untuk OA)

Prosedur/ Alur Penerbitan

langhan

Ens aan

KARTU KELUARGA BARU

Dokumen Persyaratan

perceraian; dan

Permendagri Noars010

a. Mengisi Formulir Pelaporan Pendaftaran Penduduk  F1-02
b. Fotokopi buku nikah/kutipan akta perkawinan atau kutipan akta

c. SPTUM perkawlnan/perceralan belum tercatat (F-1.05), ,.ka tidak dapat
n ak atau

Pasal 10 ayat (2)

Prosedur/ Alur

Waktu Pelayanan

Senin-icamis pukul 07.30 - 11.30 dan 13.30 - 15.30 (WIB)
pukul 07.30 - 1030 dan 13.30 - 16.00 (WIB)

Waktu Penyelesaian

1 Hari Kerja ( setelah berkas dinyatakan lengkap)
Biaya
Rp.0 (Gratis )

PEMBETULAN AKTA

a. Mengisi formulir pelaporan pencatatan sipil F2-01
b. fotokopi dokumen autentik yang menja
pencatatan sipil; dan
. kutipan akta pencatatan dimana terdapat kesalahan.
d. surat keterangan berita acara pemeriksaan Register Akta
yang menerbitkan untuk akta luar domi
e. Untuk pelayanan online semua persyaratan discan dan ki

Whatsapp ke nomor 082351861901

Prosedur/ Alur

persyaratan pembuatan Akta

dari Disdukcapil

rim filenya via

Waktu Pelayanan

Senin-Kamis pukul 07.30 - 11.30 dan 13.30 - 15.30 (WIB)
Jumat pukul 07.30 -10.30 dan 13.30 - 16.00 (WIB)

Waktu Penyelesaian

1 Hari Kerja ( setelah berkas dinyatakan lengkap)

Biaya
Rp.o (Gratis )

SURAT KETERANGAN PINDAH

a. Mengisi formulir permohonan pindah (F1-03)
b. Fotokopi Kartu Keluarga (Pasal 25 ayat (3) Perpres 96/2018)
©. Fotokopi KTP.

Prosedur/ Alur Penerbitan

Eren dota
prorgajumn
1anaa tangan

targan aigial

Waktu Pelayanan

Waktu Pelayanan

Parcamsan

Dok | Criere

SRl (uba) CPE0-00200rs ED = 5D (HL)
ukul 07.30 - 10.30 dan 13.30 - 16.00 (WIB)

Gl il CRED- IERCD SRED - J06
Lkl 07:50 1 10:30 dan 1330 - 16:00 (WIS’ 1530 (WiB)

St (i) eREn - FEAd 1BE -
uku 16.00 (WIB)

| 0730 1030 dan 1330 -

Waktu Penyelesaian Waktu Penyelesaian

Waktu Penyelesaian

1 Hari Kerja ( setelah berkas dinyatakan lengkap) 1 Hari Kerja ( setelah berkas dinyatakan lengkap)

1 Hari Kerja ( setelah berkas dinyatakan lengkap)
Biaya
Rp.0 (Gratis )

Biaya
Rp.0 (Gratis )

Biaya
Rp.0 (Gratis )

Jumat

Waktu Pelayanan

Senin-Kamis pukul 07.30 - 11.30 dan 13.30 - 15.30 (WIB)
pukul 07.30 - 10.30 dan 13.30 - 16.00 (WIB)

1 Hari Kerja ( sef

Waktu Penyelesaian

lah berkas dinyatakan lengkap)

Biay:

a
Rp.0 (Gratis )

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
KABUPATEN BARITO UTARA

Penanda
el
‘aia da.man

Waktu Pelayanan

Senin-iamis pukul 07.30 - 11.30 dan 13.30 - 15.30
Ju Bukil 0730 110:30 dan 13:30 © 16:00 (WIB)’

Waktu Penyelesaian

1 Hari Kerja ( setelah berkas dinyatakan lengkap)

Biaya

Rp.0 (Gratis )

KTP-EL

a. Telah berusia 17 tahun, sudah kawin, atau pernah kawis
b. Fotokopi KK
©. SKP (jika terjadi pindah datang);

. KTP- rat peristiwa dan
Peristiwa Penting (jika terjadi perubahan datal

rusak (jika KTP-ol rusak); dan Surat kehil
KT hitang)

f. Fotokopi Dokumen Perjalanan; dan Fotokopl kartu izin tinggal tetap Bagi Orang
Asing

ngan dari kepolisisan (jika

Prosedur/ Alur

“Dataimeny

Waktu Pelayanan

Senin-Kamis pukul 07.30 - 11.30 dan 13.30 - 15.30 (WIB)
Jumat pukul 07.30 - 10.30 dan 13.30 - 16.00 (WIB)

Waktu Penyelesaian

1-3 Hari Kerja ( sotolah borkas dinyatakan

ngkap)

Biaya
Rp.O (Gratis )

PENCATATAN BIODATA WNI

[

. Mengisi Formulir Pelaporan Pendaftaran Penduduk F1-01
Surat pengantar (asli) dari rukun tetangga dan rukun warga atau yang
disebut dengan nama lain; (Pasal 4 Perpres 96/2018)

B e e

c

o

Waktu Pelayanan

ST Gl (A9 J0S0enn (e - e ()
ukul 07.30 - 10,30 dan 13.30 - 16.00 (WIB)

Waktu Penyelesaian
1 Hari Kerja ( setelah berkas dinyatakan lengkap)
Biaya

Rp.0 (Gratis )

MAKLUMAT PELAYANAN

“DENGAN INI MENYATAKAN BAHWA
KAMI MENYELENGGARAKAN PELAYANAN
SECARA CEPAT, MUDAH DAN BERKUALITAS
SESUAL STANDAR PELAYANAN SERTA SIAP

DIBERI SANKS! SESUAI PERATURAN
PERUNDANG-UNDANGAN YANG BERLAKU"

e
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